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Cieptowody, dnia 26 listopada 2020r.

ZAPYTANIE CENOWE
dla zamo6wienia publicznego o wartosci

nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30.000 euro zwracam sie z prosba
o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamowienia obejmujacego: wykonywanie
funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Gminnej Bibliotece

Publicznej w Cieplowodach.

(opis przedmiotu zamdéwienia)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie funkcji Inspektora Ochrony Danych

w Gminnej Bibliotece Publicznej w Cieplowodach w rozumieniu Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), na rzecz Zamawiajacego.

W zakres zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych, w szczegdlnosci wchodzi:

1) informowanie administratora danych osobowych oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich wynikajacych
z RODO oraz innych przepisow prawa powszechnie obowiazujacych w zakresie
ochrony danych osobowych i doradzanie im w tym zakresie,

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow prawa powszechnie
obowiazujacego w zakresie ochrony danych osobowych oraz wewnetrznych
regulacji w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkow,
dzialania zwieckszajace sSwiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

3) udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO,

4) wspolpraca z organem nadzorczym,
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pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach

zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
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w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach,

6) prowadzenie rejestru zbiorow danych osobowych przetwarzanych przez
Administratora Danych Osobowych,

7) biezace informowanie na pismie Administratora Danych o wszelkich
stwierdzonych nieprawidlowosciach w zakresie zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z obowiazujacymi przepisami prawa oraz wspoldziatanie w eliminacji
powyzszych nieprawidlowosci,

8) wypelnianie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zZwigzanego
z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania,

9) wsparcie w przypadku wystapienia incydentéow bezpieczenstwa danych
osobowych.

W ramach realizacji zadan opisanych wyzej Wykonawca bedzie:

1) aktualizowatl oraz wdrazal dokumentacje ochrony danych osobowych,

2) nadzorowal i monitorowal procesy przetwarzania danych osobowych oraz
przestrzegania przepisé6w o ochronie danych osobowych,

3) reprezentowal Zamawiajacego przed organem nadzoru oraz Kklientami
i kontrahentami w zakresie ochrony danych osobowych,

4) wspieral, szkolil i doradzal kadrze kierowniczej i pracownikom w zakresie
przestrzegania polityk, regulaminéw i wytycznych w zakresie ochrony danych
osobowych,

S) wspieral Zamawiajacego w przypadku kontroli lub wystapienia naruszenia
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych,

6) prowadzil audyty ochrony danych osobowych oraz poddawal przegladom
1 uaktualniat dokumentacje ochrony danych osobowych,

7) weryfikowat i aktualizowal dokumenty, umowy, regulaminy, zapytania, klauzule
oraz inne dokumenty z zakresu ochrony danych osobowych,

8) rozpatrywatl zapytania i skargi osob, ktorych dane dotycza,

9) pomagal w realizacji obowiazkéw informacyjnych, w tym przy opracowywaniu
odpowiedzi na zapytania, udzielaniu informacji, sprostowaniu, usuwaniu,
przekazywaniu danych osobowych zgodnie z RODO,

10)pomagal przy korzystaniu z uslug podmiotéw przetwarzajacych dane osobowe,
w tym przygotowywal i aktualizowal umowy powierzenia przetwarzania,

11)przygotowywal opinie i informacje prawne oraz udzielat odpowiedzi i pomocy

prawnej w sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych.
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Kazdy z Wykonawcow ponosi pelna odpowiedzialnosé za skutki braku

lub mylnego rozpoznania warunkéw realizacji zamowienia.

la. Wymagania dotyczace wspoélpracy miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca
1) Wykonawca bedzie §wiadczyt ustugi bez zbednej zwloki, z uwzglednieniem
czasu koniecznego do wykonania przedmiotu zamowienia;
2) Wykonawca zobowiazuje sie do swiadczenia ustug poprzez:
a) zapewnienie swiadczenia ustugi za posrednictwem kontaktu telefonicznego
jak i poczty e — mail, w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach pracy
Gminnej Biblioteki Publicznej w Cieplowodach;
b) konsultowanie dzialan w zakresie ochrony danych osobowych
podejmowanych przez Zamawiajacego jak i wydawanie opinii w sprawach
zglaszanych droga e — mail, z czasem udzielenia odpowiedzi do 4 dni

roboczych;

1b. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym
O wudzielenie zamowienia na wykonywanie funkcji Inspektora Ochrony Danych
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Cieplowodach moze ubiegac¢ sie Oferent, ktory
posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
do wykonywania przedmiotu zamowienia tj.:
1) wykaze, iz w okresie 6 m-cy przed uplywem terminu na zlozenie oferty
wykonywal lub tez nadal wykonuje ustugi polegajace na pelnieniu funkcji
Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

2. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta powinna okresla¢ miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe netto plus nalezny
podatek VAT i miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe brutto.
Do ofert nalezy zataczyc:
1) udokumentowanie/poswiadczenie okresu, co najmniej 6 m-cy, w ktorym
Oferent swiadczyl ustugi w zakresie wykonywania funkcji Inspektora Ochrony

Danych Osobowych.
4. Termin realizacji zamoéwienia:

Termin wykonania zamowienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, lecz

nie wczesniej niz od 01 stycznia 2021 r.
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5. Miejsce oraz termin skladania ofert
Oferte wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozyé lub przestac w formie
pisemnej:
- na adres: Gminna Biblioteka Publiczna w Cieptowodach
ul. Szkolna 2
57 — 211 Cieplowody

— za posSrednictwem poczty elektronicznej: biblioteka@cieplowody.pl

Oferte zawierajaca zadane informacje wraz 2z zalacznikami nalezy zlozyc
w terminie do dnia 11 grudnia 2020 r. do godz. 15.00.

Oferty ztozone lub doreczone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja
oferte. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od Oferentéow wyjasnieni

dotyczacych tresci ztozonych Ofert.

6. Ocena ofert

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
- cena - 100%

Ocena ofert nastapi w dniu 15 grudnia 2020 r. o godz. 10.00

7. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow odrebnym
pismem wraz z podaniem terminu przeprowadzenia negocjacji lub podpisania

UMowy.

8. Dodatkowe informacje

Dodatkowych informacji w sprawie przedmiotu zaméwienia udziela: Iwona Matozieé
— Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Cieptowodach pod numerem telefonu (74)
8103229; e-mail: biblioteka@cieplowody.pl

Dyrektor

Gmunnej Biblioteki Publicznej
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